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 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

امور  دفتر   عنوان واحد سازمانی:

                       حقوقی و املاک
 ۳۵-۳۶ شماره پست: یدعاوکارشناس امور  عنوان پست:

 

 و ثبت آن و اخذ شماره  ییدادخواست به مرجع قضا  میتقد  هیدفاع  حهیلا ای و  یدادخواست حقوق میمدارک لازم جهت تنظ یو جمع آور هیته -1

 یاجرا یریگ یشرکت و پ هیصادره له و عل یو اطلاع از مفاد آرا یریگی وقت ، پ  نییپس از تع ی، شرکت در جلسات دادرس یریگیو پ  ثبت

 است دهیشرکت صادر گرد هیکه عل  یی... نسبت به آرا ینظر خواه دی حکم اعتراض و تجد

  ادارات ایو   یدفتر اسناد رسم ای و   ییمراجع قضا قیتعهدات از طر یجرااز ا  نیاخذ خسارات از ممتنع ا یلازم نسبت به انجام تعهد  یهمکار  -2

 یی قضا  ریو غ   ییحقوق شرکت در مراجع قضا یفایاست یبرا ثبت

 وارده ، مطالبه اجور معوقه  انیو مطالبه ضرر و ز هیبر تخل  یمبن ی قانون  اقدامات -۳

 یی قضا ریشرکت در مراجع غ  هیمطروحه عل ی حقوق یو پاسخ به ادعاها یبررس -4

ی انجام اقدامات لازم برا  یحقوق ندهیبه عنوان نما یو مراجع ثبت یعدالت ادار وانیدادگاهها دادسراها د  رینظ یدگیدر جلسات رس شرکت -5

 از کارمندان دستگاه ییقضا تیحما

 یاطلاعات و سوابق مرتبط با امور حقوق یثبت و نگهدا یاقدامات لازم برا انجام -6

 ربط یلازم به مراجع ذ یوارائه گزارشها میتنظ -7

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -8

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیا شاغل -9

 مرتبط با شغل را انجام دهد  یامور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازماني نام و نام خانوادگي مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 فیروزه شهبازی 

امور حقوقی و    دفتر  مدیر کل

 املاک 
 

 تاييد كننده وظايف 
 فیروزه شهبازی 

امور حقوقی و    دفتر  مدیر کل

 املاک 
 

 مسئول واحد تشکيلات 
 ناصر مرادلو 

و    دفتر تشکیلات    سرپرست

 بودجه 
 

 


